Zarzadzenie Nr 14/2015

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 w Ustroniu
z dnia 14 lipca 2015 .
w sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia dziemka elektronicznego
w Szkole Podstawowej nr 6 w Ustroniu

Na podstawie ustawy z dnia 7 wép&a 1991 roku o systemigwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr
256 poz. 2572 z @d. zm.) oraz rozposzlzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29
sierpnia 2014 roku w sprawie sposobu prowadzerdazppubliczne przedszkola, szkoty i
placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziakdnwychowawczej i opiekiczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2014 r. poz7Q)L

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 6 w Ustroniu zaradza, co nasgpuje:

§1
1. Wprowadza s do stosowania w Szkole Podstawowej nr 6 w UstroRagulamin
prowadzenia dziennika elektronicznego w Szkole tBadsve] nr 6 im. Jozefa Kreta
w Ustroniu
2. Regulamin, o ktérym mowstanowizalcznik nr 1do zaradzenia.

§2
1. Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem 1 wrzaia 2015 r.

Ustro, 14 lipca 2015 .



Zatgcznik nr 1
do zarzdzenia nr 14/2015
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 im. Jézefa Kreta

REGULAMIN
prowadzenia dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej nr 6 im. Jozefa Kreta w Usiuon

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

W Szkole Podstawowej nr 6 im. Jozefa Kreta w Ustroza pd@rednictwem strony
https://mobireg.pl/sp6-ust/ funkcjonuje elektromgziziennik MobiReg.
Oprogramowanie i ustugi z nim zyziane dostarczaneg sprzez firng zewrgtrzng
DREATMEC, wspétpracujca ze szkad.

Podstaw dziatania dziennika jest porozumienie podpisaneeprdyrektora szkoty
I uprawnionego przedstawiciela firmy dostargeaj i obstuguicej system dziennika
elektronicznego.

Za niezawodn@& dziatania systemu, ochrendanych osobowych umieszczonych na
serwerze oraz tworzenie kopii bezpietstva odpowiada firma nadzogop pra¢
dziennika elektronicznego i pracownicy szkoty, kibmap bezpdredni dostp do edyciji

i przeghdania danych; szczegotgwodpowiedzialné¢ obu stron reguluje zawarta
pomiedzy stronami umowa oraz przepisy prawa.

Podstawy prawryg funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechwania

I przetwarzania w nim danych ucznidw, rodzicow omakumentowania przebiegu
nauczania jest Rozpadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sieapA014
roku w sprawie sposobu prowadzenia przez publigmazedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziat&nowychowawczej i opiekiczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2014 r. poz7Q)loraz art. 23 pkt.1 ust. 2 Ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osgih (Dz.U. z 1997 r. Nr 133, poz.
883).

Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbieranigody na przetwarzanie danych
osobowych w zwjzku z obowizkami wynikagcymi z Rozporzdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 rokupnag/ie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumejifazebiegu nauczania, dziatakud
wychowawczej i opiekiuczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.z 201gaz. 1170).
Administratorem danych osobowych jest Szkota Pedstea nr 6 im. Jézefa Kreta
w Ustroniu, a celem przetwarzania danych osobowjgst realizacja obowkkdéw
wynikajacych z ww. Rozporgzenia.

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznegotatgsopracowane na podstawie

Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 siéap2014 roku w sprawie
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sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkolaphsz placéwki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatakoo wychowawczej i opiekiczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. z 2014 r. poz. 1170).

Dziennik elektroniczny funkcjonggy w szkole zapewnia realizacgapiséw zawartych
w Szkolnym Systemie Oceniania

Rodzicom (prawnym opiekunom) przystuguje prawo dstgbu do informacji o swoim
dziecku zawartych w dzienniku elektronicznym poprggor internetovy.

Administrator Dziennika Elektronicznego (ADE) proggwuje loginy i hasta pierwszego
logowania dla rodzicéw (prawnych opiekunow) i praekje je osoBcie rodzicom, co
potwierdzag na przygotowanymdwiadczeniu wkasn@cznym podpisem, oznaczaym
rowniez akceptagj niniejszego regulaminu.

ROZDZIAL II
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

Kazdy wytkownik posiada wtasne konto w systemie dzienmilektronicznego, za ktore
osobkcie odpowiada.
Hasto musi by zmienianie co 30 dni; skfaélasic z co najmniej 8 znakdéw i by
kombinacy liter (co najmniej 1 wielka i 1 mata litera) i cyf
Pocatkowe hasto do swojego konta, ktorgytkownik dostanie od ADE shy tylko do
pierwszego zalogowania.
Uzytkownik jest zobowgzany stosowasi¢ do zasad bezpieargwa w postugiwaniu i
loginem i hastem do systemu.
Hasto umaliwiajace dos¢p do zasobdw dziennika elektronicznegadsa uzytkownik
utrzymuje w tajemnicy rowniepo uptywie ich wanaosci.
Kazdy wytkownik ma obowizek zapoznania i z regulaminem dziennika
elektronicznego i korzystania z jego poczty.
Uprawnienia przypisanezytkownikom mog zost& zmienione przez ADE.
Zakres uprawni@ w dzienniku elektronicznym dla poszczegélnydytkownikow maj
nastpujace grupy osob:
1) nauczyciele:

a) zarzdzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

b) zarzdzanie frekwengjz prowadzonych lekcji,

c) wglad w statystyki wszystkich uczniow,

d) wglad w statystyki logowsa,

e) przeghdanie ocen wszystkich ucznidéw,

f) przeghdanie frekwencji wszystkich uczniow,

g) dostp do wiadoméci systemowych,

h) dostp do konfiguracji konta,

i) dostp do ogtosze i dostp do wydrukow,
2) wychowawcy klas:

a) zarzdzanie ocenami z prowadzonych lekcji,



b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
)

)

K)

zarzdzanie wszystkimi ocenami w klasie, ktorej naucelgst wychowaws,
zarzdzanie frekwengjz prowadzonych lekcji,

zarzdzanie frekwengjw klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowayyc
wglad w statystyki wszystkich uczniow,

wglad w statystyki logowsa,

przeghdanie ocen wszystkich uczniéw,

przeghdanie frekwencji wszystkich uczniow,

dostp do wiadoméci,

dostp do konfiguracji konta,

dostp do wydrukow,

3) dyrektor szkoty:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
)
)
K)
1)

zarzdzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
zarzdzanie frekwengjz prowadzonych lekcji,
edycja danych wszystkich uczniéw,

wglad w statystyki wszystkich uczniow,
wglad w statystyki logowa,

wglad w liste kont wytkownikdw,
przeghdanie ocen wszystkich uczniow,
przeghdanie frekwencji wszystkich uczniéw,
dostp do wiadoméci,

dostp do konfiguracji konta,

dostp do wydrukéw,

zarzdzanie swoim planem lekgcij,

m) dostp do danych znajdggych s¢ w panelu dyrektora,
4) administrator dziennika elektronicznego:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
)
)
K)
1)

zarzdzanie wszystkimi danymi szkoty wprowadzanymi deednika,
wglad w liste kont wytkownikdw,

zarzdzanie zablokowanymi kontami,
zarzdzanie ocenami w catej szkole,
zarzdzanie frekwengjw catej szkole,

wglad w statystyki wszystkich uczniow,
wglad w statystyki logowsa,

przeghdanie ocen wszystkich uczniow,
przeghdanie frekwencji wszystkich uczniéw,
dostp do wiadoméci,

dostp do konfiguracji konta,

dostp do wydrukéw,

5) rodzice (prawni opiekunowie):

a)
b)
c)

przeghdanie ocen dziecka,
przeghdanie frekwenciji,
dostp do ogtosze szkoty,



d) dostp do konfiguracji wkasnego konta,
6) uczniowie:

a) przeghdanie wkasnych ocen,

b) przeghdanie wtasnej frekwencji,

c) dostp do ogtosze szkoty.

ROZDZIAL IlI
PRZEKAZYWNIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymyainformacji sty modut
KONTAKT.

Modut KONTAKT nie zastpuje obowszujacych w szkole zasad przekazywania
informaciji.

ROZDZIAL IV
ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznegszkole odpowiedzialny jest

Administrator Dziennika Elektronicznego (ADE).

Wszelkich ustawig konfiguracyjnych na poziomie szkoly dokonuje ADR zgod

dyrektora szkoty.

Kazdy zauwaony i zgtoszony ADE przypadek naruszenia bezpiesieea ma by

zgtoszony firmie zargzapce).

J&ili nasgpi zablokowanie konta nauczyciela, ADE ma obmek:

1) skontaktowa si¢ osobicie z nauczycielem i wyjai¢ powdd blokady,

2) w razie stwierdzenia préby naruszenia bezpiestrea, powiadond firme
nadzorugca,

3) wygenerowa i przekaza nowe jednorazowe hasto dla nauczyciela.

Do obowihzkéw ADE nalea:

1) zapozna uzytkownikow z zasadamizytkowania dziennika elektronicznego,

2) przekaza uzytkownikom informacje o nowych kontach,

3) w przypadku przégia ucznia do innej szkoty lub sktenia go z listy uczniéw, ADE
przed dokonaniem tej operacji ma obgmek zarchiwizowé oraz dokoné wydruku
kartoteki danego ucznia, celem umieszczenia gdkwsau ocen,

4) systematyczne sprawdzanie wiaddpio na swoim koncie i jak najszybsze
odpowiadanie na nie,

5) po zakaczeniu roku szkolnego zarchiwizowanie dziennika ogzkw formacie
XML\PDF oraz zapisanie go na ptycie CD wraz z paogem umaliwiajagcym
odczyt, z podaniem zawaéto | daty utworzenia archiwum,

6) przed rozpoaxiem kolejnego roku szkolnego dodanie nowych ucznido
wiasciwych klas oraz uzupetnienie ich danych oraz dhngb rodzicéw (prawnych
opiekunow), wprowadzenie aktualnego planu lekcpodziatu ucznidw na grupy

zgodnie z wykazem przekazanym przez nauczycieli,
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7) w trakcie catego roku szkolnego biee modyfikowanie grup zgodnie z decyzj
dyrektora,

8) zaznacz& w dzienniku zasgpstwa zgodnie z dyspozycjdyrektora lub osoby
upowanionej do ustalania zagtstw zgodnie z ogbnymi przepisami,

9) dokonywanie zmian w planie lekcji wynikaych z wydarz& specjalnych, zgodnie z
dyspozycy dyrektora.

ROZDZIAL V
DYREKTOR SZKOLY

Dyrektor szkoty dokonuje kontroli poprawsed uzupetniania dziennika elektronicznego.

Do 15 wrzénia dyrektor szkoty sprawdza wypetnienie wszystlkiemych ucznidw i ich

rodzicow potrzebnych do prawidtowego dziatania dmika elektronicznego.

Do 15 wrzénia dyrektor szkoty sprawdza funkcjonowanie dzigarelektronicznego pod

katem prawidtowo wprowadzonego planu lekcji, podzigtup i przydziatu uczniéw do

poszczegolnych grup.

Dyrektor szkoty jest zobowrany do:

1) systematycznego sprawdzania statystyki loggwa

2) kontroli systematyczrigi wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,

3) systematycznego odpowiadania na wiadéenoauczycieli, rodzicow i uczniow,

4) przekazywania uwag i waych informacji za pomackontaktow,

5) generowania odpowiednich statystyk, nigdioych do dokonywania analizy wynikdw
nauczania,

6) dochowywania tajemnicy od&oie postanowie zawartych w porozumieniu,
moggcych narazi dziatanie systemu informatycznego na gtitszpieczastwa.

ROZDZIAL VI
WYCHOWAWCA KLASY

Wychowawca klasy odpowiada za prowadzenie dzieneigktronicznego swojej klasy
w zakresie opisanym w rozdziale 1.

Do 5 wrzénia wychowawca klasy sprawdza wypetnienie modut [FANCZNIOW

| RODZICOW.

Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedagpd okrdonych w Szkolnym
Systemie Oceniania.

Wychowawca klasy nie ma mlovosci edytowania ocen z innych przedmiotow w klasie,
w ktorej jest wychowawg poza przedmiotem, ktérego uczy.

ROZDZIAL VI
NAUCZYCIEL

Nauczyciel prowadzi lekej z wykorzystaniem tabletu (odbiegajgo w sekretariacie
szkoty) lub laptopa/komputera deghego w sali lekcyjne;j.



10.

Nauczyciel na kadej lekcji sprawdza ligtobecndci ucznidw oraz wpisuje temat z4j
w trakcie trwania zgf uzupetnia inne elementy (np. oceny, uwagi).

W przypadku konieczrigi naniesienia poprawek w zapisach dziennika niegagch
dla nauczyciela, natg niezwtocznie zgtositen fakt ADE.

Jeili uczen jest nieobecny w szkole, ale pozostaje pod @pigkiego nauczyciela
(konkurs, zawody sportowe), nauczyciel wpisuje wcid obecnéci ,konkurs” lub
»zawody sportowe”.

Kazdy nauczyciel w klasach, w ktorych prowadzi ¢z&@ jest odpowiedzialny za
systematyczne wpisywanie do dziennika elektronigane

1) ocen czstkowych,

2) prognozowanych o@eklasyfikacyjnychsrodrocznych i kacoworocznych,

3) ocen klasyfikacyjnyckrodrocznych i na koniec roku szkolnego,

4) uwag i pochwat,

5) zaznaczania obecfm,

6) tematow lekcji.

Nauczyciel jest osoktie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z Ugtanochronie
danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. niepmeava umaliwiaé¢ korzystania
Z zasobow innym osobom.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony agizenia, z ktérego loguje¢sdo dziennika
elektronicznego, aby uczdéub osoba postronna nie miata dpst do uradzenia.

W razie zauwzenia naruszenia bezpiedstwva nauczyciel powinien niezwitocznie
zawiadom¢ o tym fakcie ADE.

Nauczyciel potwierdza fakt odbioru i zdania tabletasnogcznym podpisem.
Nauczyciel ma obowrek utrzymywania powierzonego sgtz w naleytym stanie
i chronienia go przed uszkodzeniem.

ROZDZIAL VIII
RODZIC

Rodzice (prawni opiekunowie) mgajswoje niezalene konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewnige podgld postpdéw edukacyjnych ucznia oraz geych
mozliwos¢ komunikowania si z nauczycielami w sposob zapewn@j ochror dobr
osobistych innych ucznidw.

Na pocatku roku szklonego rodzice (prawni opiekunowie) niazklasy pierwszej oraz
ucznia nowoprzytego dostaj login i hasto do swojego i dziecka konta; fakizgtnania
tych uprawni@ rodzic podpisuje osodie u ADE na odpowiednim dokumencie.

Doskp rodzicbw do poszczegdinych modutdbw w dziennikweki&bnicznym jest
okreslony na podstawie umowy zawartej p@ary firmg a Dyrektorem Szkoty.

Rodzic osolicie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronyen szkoty i ma
obowigzek nie udosfpniania go swojemu dziecku ani innym nieup@mianym osobom.



ROZDZIAL IX
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

Postpowanie Dyrektora w czasie awarii:

1) dyrektor szkoty ma obowkek sprawdd, czy wszystkie procedury dotygz awarii
Sa przestrzegane przez administratora dziennikarelekiznego i nauczycieli,

2) dopilnow& jak najszybszego przywrécenia prawidtowego dziatagstemu,

3) zabezpieczy srodki na wypadek awarii w celu przywrdcenia prawigégo
funkcjonowania systemu.

Postpowanie administratora dziennika elektronicznegrasie awarii:

1) o fakcie zaistnienia awarii ADE powiadamia figmewretrzng obstugugca dziennik
elektroniczny, dyrektora szkoty oraz nauczycieli.

Postpowanie nauczyciela w czasie awarii:

1) w razie awarii systemu dziennika elektronicznedodieci internetowej nauczyciel ma
obowigzek na kadych prowadzonych przez siebiegach sporzdzi¢ notatki (temat
lekcji, obecnéci uczniéw, oceny, uwagi) i wprowadzite dane do dziennika
elektronicznego tak szybko, jak tylko tedzie maliwe,

2) aware przendnego urzdzenia, oprogramowania czy sieci internetowej ngtiet
zgtasza administratorowi dziennika elektronicznege podejmuje samodzielnej
préby usungcia awarii.

ROZDZIAL XI
POSTANOWIENIA KO NCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i §moki informacji, powstale na podstawie danych
zawartych w dzienniku elektronicznym, majby¢ przechowywane w sposob
uniemaliwiajacy ich zniszczenie i kradzie

Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodzjmpsufne.

Wszystkie poufne dokumenty i materialty utworzonepoastawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére niectly potrzebne, naly zniszczy¢ w sposob jednoznacznie
uniemaliwiajacy ich odczytanie.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronego, wydruki, ptyty CD z danymi
powinny by przechowywane w szkolnym archiwum.



